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Développement, de lAménagement et de I'lmmobilier.

g prof" © Localisation : Nice

- De formation Bac+2 ou équivalent, vous justifiez d'une expérience de 3 ans minimum au sein (4 Type de contrat: CDI

d'un service opérationnel de maitrise d'ouvrage dans le milieu d'un bailleur, d'une collectivité,

& Deébut: dés que possible

d'un promoteur ou d'une entreprise du batiment.

@& Rémunération : 2000-2500 € brut

- Rigoureux(se), organisé(e), vous étes autonome et dynamique.

- Vous avez le sens du travail en équipe et étes force de proposition dans vos missions.

D'une maniére générale, I'assistant(e) de projet neuf doit appuyer les chefs de projet et chargés d'opérations dans toutes les étapes du projet du
montage a la livraison y compris 'année de garantie de parfait achévement. Les principales missions sont listées ci-dessous sans pour autant étre

exhaustive.

Assistance au montage des opérations
- Assister les chargés d'opérations dans la réalisation des études préalables au montage des dossiers d'investissements et études de faisabilité,
- Préparer les dossiers de demande de financement et les transmettre aux différents partenaires financiers (y compris saisine sur les différentes
plateformes dédiées a la production de logements),
- Appuyer les chargés d'opérations dans la constitution des dossiers de demandes de financement,
- Assurer la mise en place et le suivi des conventions de financements (collectivités, Action Logement Service...).

Assistance au pilotage de projet
- Saisir dans les logiciels ULIS, LEON ou autre I'ensemble des données relatives aux nouveaux logements intégrant le patrimoine de CAH (ESI),

a partir des données fournies par les promoteurs, bailleurs ou les chargés d'opérations,

- Assister les chargés d'opérations et chefs de projets dans la mise en place et la mise a jour d'un planning et budget général pour obtenir une
vision globale de la production via le renseignement des tableaux de bord et de suivi,

- Renseigner les tableaux de suivi et d'enquéte de production de logements neufs et répondre a 'ensemble des enquétes internes et externes,

- Organiser et préparer des supports de présentation des revues de projet, des comités d'engagement, des conseils d'administrations, ...

- Etablir, suivre et archiver les bons de commmandes simple et sous forme de procédure librement choisie et tenir un tableau de bord & jour,

- Participer au montage des dossiers de permis de construire, permis d'aménager, permis de démolir.

- Assister les chargés d'opérations lors des livraisons (préparation des dossiers locataires, préparation des documents interservices, assistance

aux OPL, suivi du tableau GPA, préparation H2 ...).
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