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T bailleur des Alpes-Maritimes depuis 1923

Au sein de la Direction de la Gestion Locative, vous étes
placé(e) sous l'autorité du Chef du Service Attributions.

- Titulaire d'un baccalauréat, vous avez une expérience sur un poste similaire ou une 5 Debut s que pCEIEE

bonne connaissance dans la reglementation de la gestion locative. (é% R&MuUNération : 1950-2250€ brut

- Rigoureux(se) et organisé(e), vous étes garant de la politique et de I'image de marque
de I'établissement.

- Vous savez travailler en équipe ou en autonomie.

- Vous maitrisez les outils bureautiques et du pack-office.

- Vous disposez de qualités rédactionnelles.

Votre mission principale consiste a assurer le traitement administratif de I'attribution des logements. A ce titre :

- Vous assurez le traitement administratif de l'attribution des logements.

- Vous vous assurez que les dossiers des demandeurs de logements sont complets en vue d'une présentation en Commission
d'Attribution dans le respect de la réglementation en vigueur.

- Vous saisissez les dossiers de candidature sur le logiciel de gestion.

- Vous réalisez la préparation de la commission d'attribution, y participez et en assurez le suivi.

- Vous effectuez également le suivi des conventions avec les réservataires.

- . Vous validez les annonces des locataires inscrits sur la bourse aux échanges et constituez les dossiers d'échange de gré a gré.

- Vous préparez les réponses aux courriers des demandeurs de logement et en assurez I'envoi.
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