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. Etudiant(e) en formation supérieure dans le domaine l'urbanisme,
de I'aménagement du territoire, du droit immobilier ou notarial

- Intérét marqué pour l'étude et larticulation des documents juridiques, pour le
développement urbain et les enjeux fonciers.

- Bonnes capacités d'analyse et de synthése.

- Aisance relationnelle et esprit d'équipe.

- Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint).

En tant qu'Assistant(e) en Foncier et Urbanisme, vous serez impliqué(e) dans divers aspects de la gestion fonciére et des projets de construction. Vous

aurez l'opportunité de travailler aux cotés de professionnels dans divers métiers et de participer activement a des missions variées, telles que :

- Montage et suivi des dossiers de ventes et d'acquisitions immobilieres (batis, terrains, V.E.F.A,, B.RS. ...), mise en place des baux (a construction, a
réhabilitation, a long terme...).

- Elaboration/vérification des documents (actes notariés, réglement de copropriété, états descriptifs de division, volumes...). Mise en place et présence
aux rendez-vous de signatures.

- Recherche et identification d'opportunités fonciéres, études de faisabilité architecturale, recherches cadastrales et analyses des documents
d'urbanisme (P.L.U.,, R.N.U. ..).

- Assistance dans le cadre des études d'aménagement et de la gestion du patrimoine de I'Office.

- Suivi actif du patrimoine immobilier de I'Office (rétrocessions, résiliations de baux, bornages, assistance juridique en cas de litige, ...).

- Préparation et suivi des dossiers (administratif, juridique, technique, ...). Suivi des archives, suivi et mise a jour des plans du patrimoine.

- Veille juridique.

- Participation aux réunions internes, réunions avec les particuliers, les collectivités locales et les professionnels de I'immobilier (promoteurs, notaires,

géometres, ...). Information en interne sur les documents juridiques, graphiques et leurs impacts.

Ce que nous vous apporterons :

- Une expérience enrichissante dans un environnement professionnel stimulant.
- L'opportunité de développer vos compétences et de contribuer a des projets concrets sur I'ensemble du département.

- Un accompagnement pour favoriser votre apprentissage et le valoriser
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