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- Etudiant en bac+2 & bac+3 en professions comptabilité / finances

- Rigoureux(se) et organisé(e), et doté de bonnes capacités d'analyse et de synthese

- Doté d'une bonne capacité d'adaptation, vous avez le sens du travail en équipe et
une aisance relationnelle

- Vous étes a l'aise avec I'outil informatique (Excel, Word, Outlook,.)

Vous avez pour missions:

- Engagements et mise a jour des provisions de dépense des marchés de maintenance

- Gestion des factures de maintenances:
= Contréle des prix et des taux de réalisation
= Contrble de la cohérence des justificatifs (bulletins d'intervention, tableaux de syntheése, etc.)
=  Respect des termes des marchés

- Rédaction et suivi des ordres de service :

= Pour mise a jour des équipements dans les marchés de maintenance
= Pourintégration des nouvelles résidences aux marchés de maintenance
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