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Vous étes placé(e) sous l'autorité du Chef de service Syndic.

- De formation Bac+2/3, vous justifiez d'une expérience de 3 ans sur un poste de
gestionnaire de copropriété confirmé.

- Rigoureux(se), organisé(e), force de proposition et vision stratégique, vous aimez (’5% Rémuneération : 2750-3200 € brut
travailler en équipe et en transversalité.

- La maitrise du logiciel TIMCI serait appréciée.

- Poste & pourvoir au 01/01/2026.

Dans le cadre du développement de son activité syndic, Cote d'’Azur Habitat recrute un(e) gestionnaire de copropriété principal,
autonome dans ses missions pour gérer un portefeuille d’environ 1200 lots dans le respect de la réglementation. Vous veillez a la
pérennité des mandats de gestion tout en contribuant au développement de I'activité pour atteindre les objectifs du service. Vous

secondez le chef de service dans la gestion du service et participez au plan du développement du syndic. A ce titre:
- Vous assurez le suivi administratif et financier des copropriétés dont vous avez la charge :
= établissement et contréle des budgets travaux,
= contrble de la trésorerie des immeubles,
= vérification des comptes et présentation au Conseil Syndical,
= contréle de la facturation, du recouvrement des charges, du paiement des fournisseurs, ...
- Vous étes le garant de I'exécution du réglement de copropriété et des décisions des assemblées générales :
= VOUs préparez, convoquez et tenez les Assemblées Générales,
= vous animez les conseils préparatoires,
- Vous assurez le suivi technique des immeubles :
= visites, contréle des parties commmunes,
= planification des travaux en relation avec tous corps de métier,
= contrble de I'exécution des travaux,
= coordination de la gestion des sinistres
- Vous représentez le service dans sa fonction de syndic social dans la relation avec les copropriétaires, les prestataires et les
partenaires externes.
- Le cas échéant, vous assurez la gestion des personnels d'immeuble si la copropriété en est dotée.
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